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OB solbsoiins W;/%jm_ﬂ_&g_:zm2~AGN!J
9.9 MAR 2017

Visto, el Informe N° 048-AGN/OTA-OPP de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto.

CONSIDERANDO:

Que, es funcion del Archivo General de la Nacion, en su calidad

- de ente rector y central del Sistema Nacional de Archivos proponer la politica nacional en

_ materia archivistica asi como, organizar, custodiar, conservar y servir el Patrimonio
Documental de la Nacion;

Que, la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la Oficina
Técnicas Administrativa, ha visto por conveniente actualizar la informacion estadistica para
hacerlos mas confiables y permitir realizar una mejor evaluacién estadistica;

2 Con los visados de la Oficina General de Asesoria Juridica,
7 Ofician Técnica Administrativa y la Oficina de Planificacién y Presupuesto; vy

- De conformidad, con la Ley N° 25323 Ley del Sistema Nacional

de Archivos, Decreto Supremo N° 008-92-JUS Reglamento de la Ley 25323, Decreto

Supremo N° 089-2007-PCM Plan Estratégico Nacional para el Desarrollo Estadistico para el

_ periodo 2008-2012 y la Resolucién Ministerial N® 197-93-JUS, Reglamento de Organizacion
...y Funciones del Archive General de la Nacion;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Dnrectwa N° 001-2012-AGN/OTA-
OPP sobre "Procedimientos paradaire m rocesamis . difus bn de Ia |nfermacfﬁn
“estadistica de los servicios | Archivo General de la Nacién, Archivos

il sRaglona{es ‘Subregionales yr-!nroWncialggﬁ la misma que forma parte de 1a presente
. '~ resolucién y entrara en vigencia a partir del mes de julio de 2012,

1-' ; Articulo Segundo.- Dejar sin efecto la Resolucion Jefatural N°
Mo 456-2008-AGN/J, que aprobd la Directiva N° 004-2008-AGN/OTA-OPP.

Articulo Tercero.- Disponer que la Oficina de Administracion
AGRWRAL \ Documentaria comunique la presente resolucion jefatural a todas las uniuauss organicas del
Ay -'\"" 4, \Qrchwo General de la Nacion, dentro del término de Ley.

m |."

_M Articulo Cuarto.- Publicar la presente Resolucion Jefatural vy la
1 )’ﬁwectwa en el Portal Institucional del Archivo General de la Nacion (www.agn.gob.pe)

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

T RO LA ] A MIMAYA



DIRECTIVA N° 001-2012-AGN/OTA-OPP

“PROCEDIMIENTOS PARA LA RECOPILACION, PROCESAMIENTO Y
DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA DE LOS SERVICIOS QUE
BRINDAN EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, ARCHIVOS REGIONALES,
SUBREGIONALES Y PROVINCIALES”

L. OBJETIVO
Establecer procedimientos y mecanismos que permitan una mejor captacion,
recopilacion, procesamiento y difusion de la informacion estadistica por los
servicios que brindan el Archivo General de la Nacion, archivos regionales,
subregionales y provinciales.

IL. FINALIDAD
= Uniformizar criterios para una adecuada captacion, recopilacion, procesamiento y
consolidacion de la informacion asi mismo, evaluar el avance estadistico para la
toma de decisiones.

IlI.  ALCANCE
Las disposiciones de la presente directiva serdn de aplicacion obligatoria por los
organos informantes del Archivo General de la Nacién, archivos regionales,
subregionales y provinciales.

IV.  VIGENCIA
La presente Directiva empezard a regir a partir del 01 de julio del 2012.

V. BASE LEGAL

5.1 Ley N°®25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos

5.2 Decreto Supremo N°® 008-92-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley N°
25323,

5.3 Decreto Supremo N° 089-2007-PCM, aprueba el Plan Estratégico Nacional
para el Desarrollo Estadistico para el periodo 2008-2012.

VI.  DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La informacion estadistica estd relacionada con los servicios que brindan las
unidades organicas informantes del Archivo General de la Nacidén, archivos
regionales, subregionales y provinciales.

6.2 Los directores de las unidades organicas informantes deberéan disponer la
elaboracion mensual de la informacion estadistica de acuerdo a los formatos
actualizados seglin corresponda y plazos sefialados en el numeral 7.5 del
capitulo 7.

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS




7.1 El Archive General de la Nacion como ente rector del Sistema Nacional de
Archivos, a través de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la Oficina
Técnica Administrativa es la encargada de recopilar, procesar y difundir la
informacion estadistica que se produce.

7.2 Las unidades orgédnicas informantes del Archivo General de la Nacion que
brindan servicio al piblico usuario, captaran y remitirdn la informacion en los
siguientes formatos:

Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archive Intermedio
- Formato N° 1. Servicios de Normas Archivisticas
- Formato N° 2. Servicios de Archivos Plblicos
- Formato N° 3. Servicios de Archivos Notariales y Judiciales

Direccion Nacional de Archivo Histérico
- Formato N°® 4. Servicios a investigadores en la sala de

investigaciones

- Formato N° 5. Servicios a usuarios particulares en la sala de
consultas

- Formato N° 6. Fondos y Series consultadas en Archivo
Histdrico.

Escuela Nacional de Archiveros
- Formato N® 7. Carrera Archivistica
- Formato N* 8. Capacitacion Archivistica
- Formato N® 9. Servicios de la Carrera Archivistica

7.3 Los archivos regionales, subregionales o provinciales captaran y remitirdn
informacién de los servicios que brindan al publico usuario en los siguientes
formatos:

Direccion de Archivo Intermedio
- Formato N* 1, Servicios de Desarrollo Archivistico
- [ormato N° 2, Servicios de Archivos Pablicos
- Formato N® 3, Servicios de Archivos Notariales y Judiciales

Direccion de Archivo Histérico
- Formato N° 4. Servicios a investigadores en Archivo
Histérico
- Formato N° 5. Servicios a usuarios particulares en Archivo
Historico

7.4  Los formatos son firmados por el responsable de su elaboraciéon, ademas
contard con el visto bueno del director de la unidad organica informante de
la sede central y del director regional o subdirector regional o director
provincial en el caso de los archivos regionales, subregionales v
provinciales respectivamente,

S Y e, 7.5 La informacion estadistica debe ser remitida a la Oficina de Planificacion y
. \lv- " S Presupuesto de la Oficina Técnica Administrativa en los siguientes plazos:



7.5.1 Las unidades orgdnicas informantes del Archivo General de la
Nacion a excepcion de la Escuela Nacional de Archiveros, remitiran
la informacion estadistica mensual dentro de los cinco (5) primeros
dias Gtiles del mes siguiente

7.5.2 La Escuela Nacional de Archiveros

- Informacién del proceso de admision, dentro de los (5) dias
utiles culminado el proceso.

- Informacion de la matricula de los estudiantes, serd remitida
cada semestre a los cinco (5) dias utiles de terminado el
proceso.

- Informacién de capacitacién archivistica serd remitida
trimestralmente a los tres (3) dias utiles coneluido el trimestre.

- Informacion de los servicios de la carrera archivistica, serd
remitida trimestralmente a los tres (3) dias atiles concluido el
trimestre.

7.6 Los archivos regionales, subregionales vy provinciales enviardn la
informacion estadistica mensual al Archivo General de la Nacién, dentro de
los cinco (5) primeros dias Gtiles de cada mes.

il La Oficina de Planificacién y Presupuesto de la Oficina Téenica
Administrativa procesard la informacion después de dos (2) dias utiles de
haber recibido la informacion.

7.8 La Oficina de Planificacién y Presupuesto, comunicara al INEI a través del
correo electronico la informacién consolidada de los cuadros estadisticos
dentro los diez (10) primeros dias calendarios de cada mes

7.9 La Oficina de Planificacién y Presupuesto claborara el Anuario Estadistico
de la entidad a mas tardar el 28 de febrero de cada afio, el mismo que seréd
difundido y remitido al Ministerio de Cultura, Jefatura Institucional. Escuela
Nacional de Archiveros y Direcciones Nacionales.

VIII. RESPONSABILIDADES

8.1 La Oficina de Planificacién y Presupuesto ¢s la responsable del seguimiento
y aplicacion de la presente Directiva.

8.2 Los directores nacionales y generales del Archivo General de la Nacién. los
directores de los archivos regionales, subregionales y provinciales son
responsables, del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva.




FORMATOS A EMPLEAR POR EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
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Archivo General de la Nacién
Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio

Direccion de Archivos Plblicos

FORMATO N° 2

SERVICIOS DE ARCHIVOS PUBLICOS

ANO :
MES :
N" RE COPIAS EXPEDICON DE BUSQUEDA DE ATENCION EN TOTAL DE
SEMANA | ysuarioS | CERTIFICADAS CONSTANCIAS DOCUMENTO SALA CONSULTAS. | seRvicio
1\?
20
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TOTAL
Responsable \W® B? Director
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Archivo General de la Nacién
Direccién Nacional de Archivo Histérico
Direccién de Archivo Colonial

FORMATO N° 6
FONDOS Y SERIES CONSULTADAS EN ARCHIVO HISTORICO

ANO:
MES:

W 1ra, SEMANA 2da. SEMANA 3ra. SEMANA 4ta. SEMANA

ORD, FONDOS Y Ne DOC, FONDOS Y N° DOGC, FONDOS Y NeDOC. FONDQS Y N*DOGC.
SERIES CONSULT, SERIES CONSULT, SERIES CONSULT, SERIES CONSULT,

ammﬂm|mhmh&—~

i1k

12
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18
18
20
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Responsable WV BY Director

Fecha:
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ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVEROS
TARIFARIO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS

FORMATO N2 9

SERVICIOS DE LA CARRERA ARCHIVISTICA

ANO:
TRIMESTRE:
Ne DENOMINACION DEL SERVICIO il TOTAL
1 |Actualizacion de matricula
2 |Cambio de fecha de examen de titulacién
3 |Certificado de estudios por semestre
4 |Constancia de no adeudar libros
5 -Ccnstancla de no adeudar dinere
6 |Constancla de egresado
7 |Constancla de estudios
8 |Constancla de notas por semestre
9 |{Constancia de pricticas pre - profesionales
10 [Const, de inscrip. en curso de capacitacion o diplomade
11 [Convalidaciaon por asignatura
12 |Curso a carge por semestre
13 |Declaracién de expedito
14 |Dupli. de certiticado de particip, capacitacian o diplomado
15 |Dupll. de constancia de particip. Capacitacidn o diplomado
16 |Duplicado de constancla de Ingreso
17 |Duplicado de silabo
18 |Duplicado de carné de biblloteca
19 |Examen de recuperacidn asignatura Carrera Archlvistica
20 |Examen de subsanacion asignatura Curso de Capacitacion
21 |Examen de titulacién
22 [Cawefien extraordinario
23 [Expedicion de carné de lector externo
Nueyvo
Duplicado
Renavacion
24 |Expedicion de coplas para los estudiantes (Tamafio A-4)
25 |Record acdémico

Reserva de matricula

Responsable

() Uso erlmestral

W BY Director




FORMATOS A EMPLEAR POR LOS
ARCHIVO REGIONALES, SUBREGIONALES O
PROVINCIALES
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Archivo General de la Nacion
Archivo Regional, Subregional o Provincial

FORMATO N°® 2
SERVICIOS DE ARCHIVOS PUBLICOS

ANO :
MES :
COPIA CERTIFICADA BUSQUEDA DE ATENCION EN TOTAL DEL
SEMANA BE REGISTROS CONSTANCIA BOGUMENTO SALA CONSULTA SERVICIO
CIVILES

q0
20
30
49

TOTAL

Responsable \* B® Director
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